Pikaohje jäsenille webbisivuille kirjoittamisesta.
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Avaa www.triathlonteam226.net webbisivut ja klikkaa Jäsenille valikkoa, niin saat yllä kuvatunlaisen kirjautumisruudun näkyville. Kirjoita salasana ja käyttäjätunnus niille varattuihin kenttiin ja paina kirjaudu nappia.
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Kun olet kirjautunut tunnuksillasi, saat yllä kuvatut toiminnot käyttöön ja Jäsenille valikon alta aukeaa myös uusia alavalikoita. Kun käytät ensimmäistä kertaa saamiasi tunnuksia, niin muuta salasanasi Omat tiedot linkin kautta joksikin haluamaksesi. Muista myös että tunnusta ja salasanaa ei saa luovuttaa kenellekkään muulle, uusia tunnuksia luodaan sopimuksen mukaan.

Kaikilla tunnuksen omaavilla on oikeus:

1. Kirjoittaa omaa blogia (jos sellainen on olemassa), jotka näkyy kaikille sivuilla kävijöille Seura valikon alla.

2. Kirjoittaa uutinen Ajankohtaista palstalle.

3. Lisätä tapahtumia Kalenteriin.

Kun klikkaat Kirjoita uutinen linkkiä, saat alla kuvatunlaisen ikkunan esiin.
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· Kun kirjoitat blogia.

· Anna tuotoksellesi otsikko ja kirjoita juttusi editointi ikkunaan.

· Varsinainen teksti ensin ja jos haluat lue lisää... -linkin tekstiisi, niin tee se painamalla ko. työkalua editointiikkunan alapuolelta. Lue lisää osaan kirjoitettu teksti tulee esiin vasta kun lukija klikkaa lue lisää... linkkiä.

· Tarkista että kohdassa Pääryhmä lukee  Blogi ja kohdassa Ryhmä ”Blogi – Oma nimesi” .

· Tarkista että Julkaistu kohdassa on pallukka kohdassa kyllä
· Ja Näytä etusivulla kohdassa on pallukkaa kohdassa Ei.

· Kun haluat julkaista uutisen 

· Anna tuotoksellesi otsikko ja kirjoita juttusi editointi ikkunaan.

· Varsinainen teksti ensin ja jos haluat lue lisää... -linkin tekstiisi, niin tee se painamalla ko. työkalua editointiikkunan alapuolelta. Lue lisää osaan kirjoitettu teksti tulee esiin vasta kun lukija klikkaa lue lisää... linkkiä.

· Tarkista että kohdassa Pääryhmä lukee  Uutiset ja kohdassa Ryhmä Uutiset.

· Tarkista että Julkaistu kohdassa on pallukka kohdassa kyllä
· Ja Näytä etusivulla kohdassa on pallukkaa kohdassa Kyllä.

· Muita valintoja ei tartte käyttää jos ei halua  mutta esim Metatieto lodjuun voi laittaa jotain hakukoneita helpottavia hakusanoja jos haluu, mutta ei taida kauheemmin olla käyttöä blogeissa ja uutisissa.

· Kirjoitus ikkunasta pitää poistua aina joko julkaisemalla juttu Tallenna -nappia painamalla tai hylkäämällä kirjoitettu teksti Peru -nappia painamalla. Tarkista kuitenkin tekstisi aina ennen kuin julkaiset sen sillä tekstin muokkaaminen jälkikäteen onnistuu vain administrator tason käyttäjien toimesta (Mikko, Repa, Kaitsu, Marko, Jiri).

· Tekstin muotoilun saloihin saatte tutustua itteksenne, niihin en tässä ”pikaohjeessa” puutu, koska ovat kuitenkin ihan perus tekstinkäsittely toimintoja. Samoin Kalenterin käyttäminen on sen verran loogista/yksinkertaista etten sitäkään tässä erikseen käsittele.

Neuvon tarpeen mukaan käytössä ja teen parempia ohjeita jos tarvetta ilmenee. Minut tavoittaa meilitse osoitteesta mikko@triathlonteam226.net ja puhelimella 040-8493493. Jos on isompia päivitys tai korjaustarpeita sivuille niin ehdotukset mieluusti meilitse.

Terveisin,

Mikko

